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REGULAMENTO PARA A XESTION DE CONVENIOS NA UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Os Estatutos da USC prevén a posibilidade de que a universidade propicie o
establecemento de relacions con outras universidades, organizacidns ou institucions (art.
4.2) que normalmente se plasman na sinatura de convenios.

O importante incremento do ndmero  de  convenios  asinados  pola  USC
(aproximadamente 400 6 ano), fai que a meirande parte deles non se xestionen
adecuadamente nin se estableza un control de execucion dos mesmos. A este problema
cngadcesc a dispersion dos érganos propofientes que en moitos casos se limitan a (acer a
proposta pero que non asumen nin o seu control nin o seu cumprimento.

En consecuencia, procede a elaboracion dunha normativa de obrigado cumprimento
para a comunidade universitaria, que regule tanto os requisitos minimos dos convenios
como o procedemento de tramitacion para a sua aprobacion e a responsabilidade na sta
tramitacion e execucion.

Artigo 1.- AMBITO DE APLICACION

O presente Regulamento ten por obxecto establecer unha normativa para a xestion e
tramitacion dos convenios que a Universidade de Santiago de Compostela (USC) asine
con outras institucions, organizaciéns ou empresas, € supon o desenvolvemento do
artigo 4.2 dos Estatutos da Universidade.

Artigo 2.- REQUISITOS MINIMOS DOS CONVENIOS

1.- Os convenios asinados pola Universidade de Santiago de Compostela con outras
institucions, administraciéns ou empresas deberan conter como minimo as seguintes
mencions:

- Identificacion dos érganos que o asinan e a representacion que ostentan.
- Xustificacioén da necesidade do Convenio.

- Normativa de aplicacion.

- Compromisos das partes.

- Comision de seguimento e interpretacion do convenio, asi como os seus
membros ou forma de designacion.

- Sistema de resolucion dos conflictos.
- Duracién e procedemento de denuncia.
- Xurisdiccidn competente.

- Estimacion do risco e delimitacion do responsable de aseguralo.

2.- Os convenios asinados pola Universidade con outras entidades publicas ou privadas
redactaranse en galego e adicionalmente, se ¢ o caso, na lingua ou linguas oficiais ou da
outra ou outras entidades asinantes.



Arligo 3.- DOS CONVENIOS-TIPO

A Universidade aprobard, a través do Consello de Goberno, determinados modelos-tipo
de convenios que garantan que nunha mesma materia se realicen 0s mesmos tipos de
acordos, asegurando deste xeito a uniformidade de actuacion.

Unha vez aprobado o convenio-tipo, non sera necesario aprobar individualmente cada
un deles nin sometclo és controis previos que se establecen nesta Normativa. Asinado o
convenio no modelo-tipo establecido darase conta 6 Consello de Goberno e no seu caso,
0 Consello Social.

O control do seu cumprimento sera igual que no resto dos convenios.

Artigo 4.- PROCEDEMENTO DE APROBACION DOS CONVENIOS
4.1. Proporiente

Poderan propofier convenios tanto os Organos unipersoais da USC (Rector,
Vicerrectores, Xerente, Decanos, Directores de Centros, Directores de Departamento ou
Instituto, etc.) como os responsables de unidades administrativas, e o persoal docente ¢
investigador da USC.

A proposta de convenio deberd ser negociada, cando sexa posible, co apoio técnico das
unidades administrativas competentes por razon da materia.

Sera requisito ineludible para a tramitacién do convenio que figure identificado o seu
promotor, nun documento que se achegara 6 convenio segundo o modelo do anexo I da
presente normativa.

Mentres dure o convenio podera modificarse o responsable/promotor do mesmo,
debendo solicitarse o cambio 4 Oficina de Relaciéns Exteriores, que o comunicard os
centros afectados unha vez aprobado.

No caso de que a iniciativa provefia dun dérgano ou institucion alleo & USC, debera
designarse un 6rgano ou unidade da Universidade como propoiiente.

O propofiente sera o encargado da proposta inicial de redaccion do convenio ¢ no seu
caso, da negociacion e do impulso 6 cumprimento dos tramites ata a sua sinatura. Asi

mesmo sera responsable da sta execucion e cumprimento, a través dos érganos ou
unidades da USC.

4.2. Elaboracion

A eclaboracién do texto do convenio tomard como base, na medida do posible, os
convenios-tipo existentes sobre a materia.

En todo caso o propofiente podera asesorarse cos organos técnicos da USC (Asesoria
Xuridica, OIT-CITT, CPTF, etc....) na elaboracion do texto e durante a negociacion do
mcecsmeo.

Elaborado o proxecto de convenio e con anterioridade a sta remision 6s Organos
técnicos para a sta revision final, o propofiente debera someter o texto a unha
comprobacion para determinar se cumpre os requisitos establecidos no artigo 2 do
presente regulamento, segundo a lista de elementos que figura no Anexo II.



4.3. Informes preceptivos

a) O proxecto de convenio deberd ser informado pola Asesoria Xuridica da USC nos
seus aspectos de legalidade, € o informe se fard en todo caso, agéas que se trate dun
modelo de convenio-tipo previamente aprobado.

b) Asi mesmo, se se trata de convenios de investigacion 6 abeiro do artigo 83 da Lei
Organica de Universidades, deberan ser informados pola Oficina de Investigacion e
Tecnoloxia - Centro de Innovacion e Transferencia de Tecnoloxia (OIT-CITT) e
aprobados pola siia Comision Permanente. A sta xestion seguira o procedemento
establecido polo Regulamento para a realizacion de traballos de carédcter cientifico,
téenico ou artistico.

¢) No caso de recoller obrigas econdmicas para a USC, debera ser informado polo
Director do Centro de gasto correspondente, que acompaiiara a folla de pedimento
ou proposta de gasto debidamente asinada por este e polo responsable de Asuntos
Econdémicos.

d) No suposto de que se trate de convenios con empresas privadas, requirirase previo
informe do Servicio de Xestion Econdémica de que o convenio non incide na Lei de
Contratos das Administracions Publicas.

¢) No suposto de convenios de cursos de posgrao ou de terceiro ciclo, tamén figurara o
informe sobre a aprobacién de Cursos polas comisiéns correspondentes do Centro
de Posgrao Terceiro Ciclo e Formacion Continua (CPTF).

f) Os convenios de ambito internacional seran informados polo Xefe da Oficina de
Relacions Exteriores.

Os informes favorables dos 6rganos intervintes deberan recollerse nun documento Gnico
segundo o modelo recollido no Anexo I. No caso de que os informes sexan negativos, a
motivacion realizarase nun documento especifico. As modificacions do Convenio
introducidas con posterioridade 4 realizacién dos informes requirirdn un novo
pronunciamento dos érganos informantes.

A aprobacion de proxectos de convenios polas Comisions establecidas no apartado b) e
€) serdn requisito necesario para a sfa tramitacién e sinatura. Os restantes informes
seran preceptivos pero non vinculantes, podéndose decidir a sta sinatura pese 0s
informes negativos cando existan razons de interese publico.

4.4. Decision sobre a tramitacion

Realizados os informes, o proxecto de convenio serd remitido 6 Xerente ou Vicerrector
competente por razén da materia. No caso de que non poda determinarse con claridade
o Organo competente, sera remitido ¢ Vicerrectorado de Comunicacién e Proxeccion
Exterior.

Estes 6rganos decidiran a sta tramitacion ou rexeitamento. Contra o rexeitamento non
cabera ningun tipo de recurso.

De aceptarse, o Vicerrector ou o Xerente remitiran a través da Oficina de Relaciéns
Exteriores o texto 6 Consello de Goberno para a sua aprobacién. A secretaria do
Consello de Goberno pora a disposicion dos seus membros coa antelacion suficiente o
texto dos convenios en formato electronico ou impreso.



4.5. Sinatura e rexistro

Aprobado polo Consello de Goberno, remitirase pola Secretaria Xeral 4 Oficina de
Relacions Exteriores para que xestione a stia sinatura coa outra parte.

Unha vez asinado polas duas partes a Oficina de Relaciéns Exteriores procedera 6 seu
rexistro e difusion.

Non procederd a stia sinatura sendn despois da aprobacion polo Consello de Goberno.
Excepcionalmente podera ser asinado polas duas partes de forma condicionada a sta
ratificacién por este 6rgano, por exclusivas razéns de urxencia que deberan quedar
explicitamente detalladas no expediente.

O modelo de autorizacion por razén de urxencia achégase como anexo III da presente
Normativa.

A sinatura dos convenios a realizara por parte da USC, sempre ¢ en todo caso, o Rector
da Universidade como representante legal da Institucion, sen prexuizo da posible
delegacion de competencia ou sinatura que debera reflectirse no texto do convenio

Artigo 5.- REXISTRO DE CONVENIOS

1. Na Oficina de Relaciéns Exteriores, ¢ baixo a dependencia do Vicerrectorado de
Comunicacion e Proxeccion Exterior, crearase un Rexistro de Convenios da USC no que
se inscribiran todos os convenios asinados pola USC.

Neste Rexistro, de caracter publico, deberdn quedar inscritos todos os convenios da
USC e podera ser consultado por calquera membro da comunidade universitaria.

A Oficina de Relacions Exteriores recibird os medios e colaboracién necesarias para o
bo desenvolvemento das competencias que lle son atribuidas neste Regulamento.

2. Nos asentos debera constar necesariamente:

- Partes

- Propofiente do convenio

- Obxecto

- Prazos de inicio e de remate

- Prérrogas

- Acordos da Comision de Seguimento
- Calquera outro dato de relevancia

3. Son funciéns da Oficina de Relacions Exteriores, en relacion cos convenios:
a) A xestién da sinatura dos convenios aprobados polo Consello de Goberno
b) O rexistro dos convenios regulados pola presente normativa

¢) O apoio técnico na xestion de convenios, en colaboracion coas unidades ou
servicios administrativos correspondentes

d) A difusion dos convenios as unidades, servicios, centros e departamentos
afectados



e) A supervision do cumprimento dos convenios e o requirimento, no seu caso, 6
seu responsable para que se adopten as medidas oportunas

f) A advertencia coa antelacién debida, 6s propofientes ¢ centros unplicados da
data de remate dos convenios, e cando proceda, a xestion para a sua actualizacion

g) O rexistro das actualizacions dos convenios ¢ a responsabilidade do arquivo dos
extinguidos

h) Calquera outra que lle atribua o Vicerrector competente

4. Ademais da Oficina de Relaciéns Exteriores, o OIT-CITT ou Servicio de
Investigacion mantera actualizados os contratos e convenios vixentes relativos 6s

contratos/convenios do artigo 83 LOU, encargandose do seu cumprimento, tramitacidn
e xestion.

Artigo 6.- DIFUSION DOS CONVENIOS

I. A relacion de novos convenios asinados remitirase 6 Consello Social
periodicamente e farase a maior difusién posible entre os membros da comunidade
universitaria, en especial a través da paxina web da USC.

En todo caso deberd ser remitida 6s servicios, unidades ou vicerrectorados responsables
da stia xestion, asi como 6 propofiente.

2. Os membros da comunidade universitaria poderan acceder 6s datos que figuran

nos asentos do Rexistro de Convenios, e s textos dos mesmos, mediante solicitude
motivada dirixida 4 Oficina de Relacions Exteriores.

Artigo 7.- CUMPRIMENTO DE CONVENIOS

A falta de cumprimento do convenio dard lugar a resolucién ou rescision do mesmo. A
denuncia realizarase polo asinante do convenio ou pola stia Comision de seguimento
cando tefia esta competencia, ben a iniciativa propia ou ben a proposta da Oficina de
Relacions Exteriores, do propofiente ou de calquera 6rgano ou servicio implicado.

A denuncia de convenios debera comunicarse 6s demais asinantes, procedéndose 6 seu
rexistro.

Asi mesmo a ausencia de control reiterado por parte do propofiente ou responsable do
convenio podera dar lugar 4 negativa a xestionarlle novos convenios ou pode dar lugar a
outras medidas correctoras.

A inexecucion do convenio ou a stia execucion defectuosa que produzan prexuizos &
USC pode dar lugar a responsabilidade persoal do causante dos mesmos.

Ademais dos 6rganos especificos de seguimento, o Consello de Goberno, o Consello de
Direccion e o Consello Social da USC poderan solicitar dos responsables dos convenios
canta informacion sexa necesaria para determinar o cumprimento destes.

Artigo 8.- INCOMPATIBILIDADES

En ninglin caso se podera formalizar convenio cando a natureza do acordado tefia como
obxecto principal contraprestacions suxeitas 4 Lei de Contratos das Administracions
Publicas, ou materias sobre as que non cabe a transaccion.



Artigo 9.- CONVENIOS-MARCO

A Universidade poderd asinar convenios-marco que deberan ser desenvoltos por
convenios especificos. Neles se fixard a futura colaboracién entre as partes asi como as
materias en que esta se vai producir.

Neste tipo de convenios non poderdn incluirse obrigas financeiras concretas para a

USC.

Artigo 10.- PROTOCOI.0OS DE INTENCIONS

A USC tamén podera asinar “protocolos de intenciéns” cando os convenios se limiten a
establecer pautas de orientacion sobre a actuacién das partes nunha cuestién de interese
comdn ou para fixar o marco xeral e a metodoloxia para o desenvolvemento da
colaboracion nunha drea de interrelacion ou nun asunto de interese mutuo.

Artigo 11.- RESPONSABILIDADE DA USC

A sinatura de convenios non fara responsable 4 USC, nin dos danos ocasionados pola
outra parte, nin do seu persoal naquelas actividades que correspondan a esta outra parte
como consecuencia do desenvolvemento do convenio.

Con independencia do anterior, cando excepcionalmente se estime que concorre al gun
risco non cuberto que, en funcion das actividades previstas, faga aconsellable a
subscricion dunha péliza de seguro especifica, o convenio definira a parte ou partes que
asumiran o seu custe.

DISPOSICION TRANSITORIA

Este Regulamento non sera de aplicacion 6s convenios asinados con anterioridade 4 sta
entrada en vigor. S6 sera aplicable subsidiariamente para as prorrogas do mesmo.

Os convenios ou concertos que tefian un procedemento especifico ou un contido
especial aprobado por norma cstatal ou autonémica, rexeranse polas stas respectivas
normas.

DISPOSICION FINAL

O presente Regulamento entrard en vigor o dia seguinte da sta aprobacion polo
Consello de Goberno, sen prexuizo da stia publicacién potestativa no DOG.

Calquera outra disposicion ou resoluciéon que se opofia 4 presente Normativa,
entenderase derrogada.



Anexo I

UNIVERSIDADE DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA

PROPOSTA DE CONVENIO

N® REXISTRO:

DATA DA PROPOSTA:
PROPONENTE:

NOME:

CARGO OU POSTO:

LUGAR DE NOTIFICACION:

CORREO ELECTRONICO:

OBXECTO:

PARTES:

INFORMES:
a) ASESORIA XURIDICA

A Asesoria Xuridica da USC informa favorablemente o texto do Convenio
Santiago de Compostela, de de

Pola Asesoria Xuridica

b) CITT'

de de
Santiago de Compostela, de de

O Presidente

O presente convenio foi aprobado pola Comision Permanente do CITT o dia

¢) SERVICIOS ECONOMICOS?

S6 no caso dos convenios ¢ abeiro do artigo 83 LOU.



O Director do centro de gasto * informa que existe partida
orzamentaria destinada a este convenio.

Santiago de Compostela, de de

d) SERVICIO DE XESTION ECONOMICA”

O Servicio de Xestion Econdmica informa que o convenio non incide en materias
propias da LCAP.

Santiago de Compostela, de de

Polo Servicio de Xestion Econdmica

¢) OFICINA DE RELACIONS EXTERIORES’®

A Oficina de Relacions Exteriores informa que non existe outro convenio sobre a
materia, € que se axusta 0s criterios establecidos pola USC.

Santiago de Compostela, de de

O Xefe da Oficina de Relacidns Exteriores

CPTF®
A Comision de informou favorablemente o presente
convenio en data de de
Santiago de Compostela, de de
Polo CPTF

OBSERVACIONS:

*$6 no caso de que o convenio recolla obrigas financieiras para a USC.
} Incluir nome do Centro de g gasto.

*86 no caso de convenios con empresas privadas.
* 86 no caso de convenios de ambito internacional.
°S6é no caso de convenios relativos a Cursos de posgrao/terceiro ciclo.



UNIVERSIDADE DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA

ANEXO II
LISTA DE COMPROBACION PARA CONVENIOS

[ TITULO |

o (Figura claramente a identificacién das partes que van a asinar o convenio?

¢ (Figura o tipo de convenio (convenio-marco, convenio-tipo, de colaboracion. ...)?

[PARTES : |

» (Figura a representacion dos asinantes (poder, nomeamento, lexislacion que acredite
a representacion, DNI para particulares, etc.)?

e ,Figura o domicilio social dos asinantes?

| EXPOSICION DE MOTIVOS |
e ;Figura a finalidade ou os motivos para a elaboracién do convenio?

e ;Figura a conexion coa lexislaciéon de aplicacion?

e ,Figuran as funcions propias de cada parte asinante do convenio?

{ CLAUSULAS
@ /Figura o obxecto do convenio?

e Figura a distribucién do exercicio de funciéns ou a prestacién de servicios entre as
distintas partes?

e ;Figura a especificacion de créditos destinados 6 financiamento do Convenio?
e Figuran os mecanismos de seguimento, execucion e resolucion de conflictos?
* No caso de existir comision de seguimento, ;figuran os seus membros?

® A composicidon da comision de seguimento, ;€ paritaria?

e ;Figura a duracion do convenio ¢ periodo de denuncia?

e ;Figuran as causas de resolucion do convenio?

e ;Figura a xurisdiccion aplicable?

(Figura a data do convenio?

e Figura o responsable de asegurar o risco non cuberto?



ANEXO III

Por razéns de urxencia baseadas en

autorizase a sinatura do convenio

da stia necesidade de ratificacion polo Consello de Goberno da USC.

Santiago de Compostela,
O Rector

sen prexuizo



*Elaboracién PROCEDEMENTO

* Negociacion

INFORMES

v

sAsesoria Xuridica

PROPONENTE

*Responsable execucidn *Rexistro Convenios

€ OﬂBﬁEBOH—aO » No seu caso

- Control interno

-Contabilidade e presupostos

_ APLICACION .
| | VICERRECTOR

-Xestién Econdémica

-Comisién Permanente CITT (art.83
LOU)

~-CPTF

-Oficina de Relacions Exteriores

i

o
51 DIFUSION
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APROBACION
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Certificacion

 XESTION SINATURA

Remisién Propofente




