REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
UNIVERSITARIA

(Xunta de Goberno do 22 de decembro de 1998)

TITULO I: DEFINICION, ESTRUCTURA E FUNCIONS

Art.1°

A Biblioteca Universitaria ¢ unha unidade funcional de apoio 4 docencia e 4 investigacion.
Esta integrada por tédolos fondos documentais (manuscritos, impresos, audiovisuais ou en
calquera outro soporte), sen prexuizo do establecido nos Estatutos da Universidade para o
Arquivo Universitario, adquiridos polos distintos organismos universitarios, calquera que
sexa O concepto orzamentario co que se adquiran, polos procedentes de legados, doazéns e
intercambio e polos adquiridos por outros organismos en favor da Universidade.

Art.2°

A Biblioteca Universitaria, sen perde-lo seu caracter funcional, estructurarase de acordo a
critetios de territorialidade ou especializacién das colecciéns e/ou servicios, estando
constituida por:

a) A Biblioteca Xeral, cabeceira do sistema onde se reunirdan os servicios xerais e a xestion
centralizada.

A Biblioteca Xeral estara constituida polos fondos seguintes: Biblioteca América, Biblioteca
Lago, manuscritos, incunables, fondos historicos, obras de referencia interdisciplinar, obras
relativas a Galicia, hemeroteca, colecciéns de mapas e gravados, obras directamente
relacionadas coa formacién profesional dos bibliotecarios, coleccioéns xerais que contribian
a formacion integral dos estudiantes, e colecciéons que representan a historia da
investigacion e a docencia da Universidade.

b) As Bibliotecas de Centro ou, no seu caso, as Bibliotecas Intercentros, relacionadas no
Anexo, que estaran constituidas polo conxunto dos fondos conservados no seu ambito, e
que teran fundamentalmente un caricter especializado no eido da investigaciéon e da
docencia da que son apoio.

c) As Bibliotecas de Institutos e outros servicios universitarios, que estaran adscritas a
algunha das Bibliotecas de Centro ou Bibliotecas Intercentros coas que garden maior
afinidade, ou, no caso de seren interdisciplinares, 2 Biblioteca Xeral.

Art. 3°
Son funcidns da Biblioteca Universitaria:

a) O desenvolvemento das colecciéns documentais e o seu mantemento nos aspectos de
prevencion, conservacion e restauracion.

b) Procesa-los fondos documentais mediante normas e formatos de alcance internacional.
O catalogo da Biblioteca Universitaria incluira tédolos fondos das Bibliotecas referidas no
Anexo I deste Regulamento e as stas actualizacions posteriores.

c) Facilitar 6s usuarios a consulta das colecciéons documentais con suxeiciéon 6 disposto no
presente regulamento.

d) Difundi-los fondos documentais e bibliograficos da Universidade e pofer a disposicion
desta a informacién dispofiible noutras Bibliotecas e Centros de Documentacion.



e) Participar en redes, programas e convenios que potencien os fins mencionados.

TITULO II: COMISIONS E DIRECCION DA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
Art. 4°

A Comision da Biblioteca Universitaria estara formada por:

a) O Rector ou persoa en quen delegue, que actuara como Presidente.

b) O/A Director/a da Biblioteca Universitatia.

c¢) Os/As Presidentes das Comisions de Bibliotecas dos Centros.

d) 7 representantes da Biblioteca Universitaria, incluidas as Subdireccions; os restantes
seran elixidos entre o persoal da Biblioteca Universitaria, por un petiodo de 3 anos.
Un/unha dos/das Subdirectores/as actuara como secretario da comision.

¢) Representantes dos alumnos/as nunha propotcion do 30%, elixidos entre o alumnado
que forme parte das Comisions de Bibliotecas dos Centros, dos que un 20 % seran do
primeiro e segundo ciclos, 0 10 % de bolseiros/as e de alumnos/as do tetceiro ciclo.

Art. 5°
Seran funciéns da Comision da Biblioteca Universitaria:
a) Propofier e informa-las directrices xerais da politica bibliotecaria.

b) Elaborar o proxecto de Regulamento ou as suas modificacions, para a sua aprobacion
g )
pola Xunta de Goberno, e velar polo seu cumprimento.

c) Propofier 4 Xunta de Goberno a creacion, transformacién ou supresion de bibliotecas.

d) Aproba-lo anteproxecto de presuposto elaborado pola Direccion da Biblioteca
Universitaria e propofie-los criterios de distribuciéon do mesmo 4 Xunta de Goberno.

e¢) Aproba-las lifias xerais de desenvolvemento das colecciéns da Biblioteca Universitaria.
f) Aproba-la politica de adquisicions da Biblioteca Xeral.
2) Aproba-la Memoria anual da Biblioteca Universitaria.

h) Asesorar nas diferencias de criterio que poidan xurdir nas relaciéns entre a Biblioteca
Universitaria e calquera membro ou grupo da Universidade e que non poidan resolverse
aplicando este Regulamento.

1) Propofier e informa-las medidas previstas no artigo 38° do presente regulamento.

h) Asesorar e elevar propostas en tédolos asuntos que pola sua importancia se considere
necesario someter a sia consideracion.

Art. 6°

A Comision da Biblioteca Universitaria podera delegar algunha das stas funcidons en
Subcomisions constituidas por parte dos seus membros, para a realizacién de propostas a
Comision da Biblioteca Universitatia.

Art. 7°

A Comisién reunirase coma minimo 2 veces 6 ano, e cantas veces se considere necesario
por decision do seu Presidente ou por pedimento de alomenos un tercio dos seus
membros.

Art. 8°



A direccion da Biblioteca Universitaria tera que recaer nun membro da Escala de
Facultativos de Arquivos e Bibliotecas. A provision da praza de director farase mediante o
procedemento de libre designaciéon en convocatoria publica.

A direcciéon da Biblioteca Universitaria dependera organicamente da Xerencia e
funcionalmente do Vicerrectorado de Investigacién e Terceiro Ciclo.

Art. 9°
Seran funcidns da Direcccidon da Biblioteca Universitaria:
a) Dirixir a Biblioteca Universitaria.

b) Planificar, xestionar, controlar e avalia-las actividades da Biblioteca Universitaria, de
acordo coas directrices aprobadas pola Comisiéon da Biblioteca Universitaria.

¢) A direccion e coordenacion das diversas unidades bibliotecarias.
d) Redacta-lo anteproxecto razoado do presuposto da Biblioteca Universitaria.
e) Redacta-la Memoria anual da Biblioteca Universitaria.

f) Informa-la programaciéon de edificios, instalaciéons e equipamento da Biblioteca
Universitaria.

g) Elabora-la politica de desenvolmento das colecciéons da Biblioteca Universitaria,
recollendo as iniciativas da comunidade universitaria, e executalas trala sua aprobacién pola
Comision.

h) Fomenta-las doazéns de acordo coas lifias de desenvolvemento das coleccions
documentais.

1) Promove-la incorporacién de novas tecnoloxias 6s Servicios bibliotecarios, mediante a
avaliacion, seleccion e posta en marcha das mesmas.

Art. 10°

Seran funciéns das Subdireccions da Biblioteca Universitaria:

a) Colaborar na direccién e coordenacion das unidades e servicios bibliotecatios.
b) Asumi-las tarefas delegadas pola direccion de acordo as necesidades funcionais.

¢) Sustituir 6/4 Director/a nas suas ausencias.

Art. 11°
As Comisions de Bibliotecas dos Centros estaran formadas por:
a) O/A Decano/a, Director/a ou persoa na que delegue, que actuara como Presidente.

b) O/A Director/a da Biblioteca de Centro ou Intercentro ou o bibliotecario encargado da
mesma.

¢) Profesores/as, dos Departamentos que impartan docencia no Centro, da forma que
determine a Xunta do Centro e sempre que formen parte da mesma.

d) 1 Representante, no seu caso, da Biblioteca do Instituto ou Servicio universitario
adscrito.

¢) Representantes do alumnado nunha proporcién do 30% dos membros da Comision.
Estes representantes seran elixidos entre o alumnado que forme parte da Xunta de Centro,
dos que un 20 % seran do primeiro e segundo ciclo, o 10% de bolseiros/as e alumnos/as
do terceitro ciclo.

Art.12°



Seran funciéns das Comisions de Bibliotecas dos Centros non integradas en Bibliotecas
Intercentros:

a) Aproba-la politica de desenvolvemento das colecciéns e distribui-lo presuposto no
ambito da sua competencia, de acordo coas lifias xerais emanadas da Comisiéon da
Biblioteca Universitaria.

b) Elabora-las normas de funcionamento dos servicios bibliotecarios no marco do presente
Regulamento. Estas normas estaran a disposicién do publico en cada Biblioteca.

c) Aproba-lo informe anual da sta Biblioteca e elevalo 4 Direccién da Biblioteca
Universitaria.

d) Asesorar nas diferencias de criterio que poidan xurdir entre a Biblioteca e calquera dos
seus usuarios.

¢) Propofie-las medidas previstas no artigo 38 do presente regulamento.

f) Asesorar en tédolos asuntos que pola sia importancia se considere necesario someter a
stia consideracion.

@) Garantir, en réxime de consulta e¢/ou empréstito, un nimero de exemplares axeitado da
bibliografia obrigatoria de todas as materias para o alumnado universitario.

Art. 13°

Sera funcién das Comisions das Bibliotecas de Centros integradas nunha Biblioteca
Intercentros aproba-la politica de desenvolvemento das coleccions e distribui-lo presuposto
no ambito da sta competencia, de acordo coas lifias xerais emanadas da Comisién da
Biblioteca Universitaria.

Art. 14°
As Comisions das Bibliotecas Intercentros estaran formadas por:

a) Os/As Presidentes/as das Comisions de Bibliotecas dos Centros integradas na
Biblioteca Intercentros, un dos cales actuara como Presidente. A presidencia da Comisioén
Intercentros sera rotatoria, con cardcter bianual, entre as diferentes Facultades e/ou
Escolas.

b) O/A Director/a da Biblioteca Intercentros.

¢) 1 Profesor/a por cada unha das Comisiéons de Biblioteca de Centros que formen parte
da Biblioteca Intercentros.

d) 1 representante do persoal da Biblioteca Intercentros, elixido por un periodo de 3 anos.

¢) 1 Alumno/a de primeiro e segundo ciclo por cada unha das Comisions de Biblioteca de
Centros que formen parte da Biblioteca Intercentros.

f) 1 alumno/a en representacion de bolseiros/as e terceiro ciclo membro das Comisions de
Bibliotecas de Centros que formen parte da Biblioteca Intercentros.

Art. 15°
Seran funcidns das Comisidons das Bibliotecas Intercentros:

a) Elabora-las normas de funcionamento dos servicios bibliotecarios no marco do presente
Regulamento. Estas normas estaran a disposiciéon do puablico en cada Biblioteca.

b) Aproba-lo informe anual da sta Biblioteca e elevalo 4 Direcciéon da Biblioteca
Universitaria.

c) Asesorar nas diferencias de criterio que poidan xurdir entre a Biblioteca e calquera dos
Seus usuarios.



d) Propofie-las medidas previstas no artigo 38 do presente regulamento.

e) Asesorar en toédolos asuntos que pola sua importancia se considere necesario someter a
sta consideracion.

f) Garantir, en réxime de consulta e/ou empréstito, un nimero de exemplares axeitado da
bibliografia obrigatoria de todas as materias para o alumnado universitatio

Art. 16°

O/A Presidente/a da Comisidon da Biblioteca Universitaria ¢ o/a Director/a ou os/as
Subdirectores/as da Biblioteca Universitaria poderan asistir as reunions das Comisions de
Biblioteca dos Centros ou das Bibliotecas Intercentros a pedimento propio ou a pedimento
das Comisidns.

Art.17°

As Comisiéns de Biblioteca dos Centros ou de Bibliotecas Intercentros reuniranse coma
minimo 2 veces 6 ano e cantas veces sexa necesario por decision do seu Presidente ou a
pedimento de polo menos un tercio dos seus membros.

Art. 18°
Seran funciéns das Direccidns das Bibliotecas de Centro ou das Bibliotecas Intercentros:

a) Responsabilizarse da execucion da politica bibliotecaria no centro, diante do decano ou
director e da direccion da Biblioteca Universitaria.

b) Executa-la politica de desenvolvemento das coleccions da Biblioteca.
c) Organizar e supervisa-las tarefas do persoal adscrito a sta biblioteca.
d) Xestiona-las partidas orzamentarias destinadas a Biblioteca.

¢) Elabora-la memoria anual, asi como os informes que lle sexan encomendados

Art. 19°

A Xunta Técnica da Biblioteca Universitaria terd como funcidén asesorar en tddalas
cuestions de caracter técnico e réxime interno da Biblioteca Universitaria. Estara formada
por

a) O/A Director/a da Biblioteca Universitaria que actuara coma Presidente.
b) As Subdirecciéns da Biblioteca Universitaria.
) As Xefaturas de Seccién da Biblioteca Universitaria.

d) As Direcciéns das Bibliotecas de Centro e das Bibliotecas Intercentros.

Art. 20°

O/A Presidente/a da Comisiéon da Biblioteca Universitatia poderd asistir 4s reuniéns da
Xunta Técnica, a pedimento propio ou da Xunta Técnica.

Art. 21°

A Xunta Técnica reunirase alomenos 2 veces 6 ano, e cantas veces sexa necesario a
pedimento do seu Presidente ou polo menos un tercio dos seus membros.

TITULO III: DO ORZAMENTO



Art. 22°

A Biblioteca Universitaria contara con cantidades presupostarias especificas incluidas nos
presupostos ordinarios da Universidade, nos que deben figurar partidas de gasto nas
aplicaciéns de adquisicion de fondos e servicios documentais, equipamento, material e
comunicacions.

Art.23°

A Biblioteca Universitaria xestionard as cantidades orzamentarias dos Centros,
Departamentos, Proxectos, Institutos e Servicios destinadas 6 incremento dos fondos
documentais, previa decision dos responsables das partidas presupostarias
correspondentes.

Art.24°

Para a tramitaciéon ou pago de facturas de fondos bibliotecarios os Servicios econémicos
requiriran o selo da Biblioteca e a sinatura da Direccién da Biblioteca de Centro ou da
Biblioteca Intercentros.

Art.25°

A Biblioteca Universitaria podera beneficiarse doutros investimentos financeiros,
procedentes da propia Universidade ou de persoas e institucions alleas a ela.

TITULO IV: PERSOAL

Art. 26°
A Biblioteca Universitaria debera contar co persoal seguinte:

a) Persoal técnico dos Corpos e Escalas de Facultativos e Axudantes de Arquivos,
Bibliotecas e Museos.

b) Persoal administrativo.

c) Persoal de servicios, formado por persoal funcionario e persoal laboral 6 efecto.

Art.27°

Todo o persoal adscrito 4 Biblioteca Universitaria terda a obriga de atende-los usuarios da
mesma dentro das funciéns que lles correspondan.

TITULO V: USUARIOS/AS E SERVICIOS

Art. 28°
Son usuarios/as propios da Biblioteca Universitaria:
a) Persoal docente e investigador da USC e Centros adscritos.

b) Alumnos/as de calquera das actividades docentes impartidas pola USC e Centros
adscritos.

¢) Persoal de administracion e servicios da USC.
Ademais poderan utiliza-los Servicios da Biblioteca Universitaria:

d) Membros doutras institucions coas que a USC tefia asinados convenios que asi o
establezan.



e) Persoas non incluidas nos apartados anteriores que cumpran os requisitos que estableza
a Comision da Biblioteca Universitaria.

Art. 29°
Os usuarios propios da Biblioteca Universitaria teran os seguintes dereitos:

a) Acceder en condicions razoables 4 consulta e estudio dos fondos e documentos
bibliograficos que constitien a Biblioteca da Universidade, asi coma 6s demais servicios
que ésta presta.

b) Recibir informacién, asesoramento e colaboracién na localizacién e acceso a fontes
bibliograficas e documentais.

c)Recibi-la formacién basica para a utilizaciéon de cada un dos servicios.

d) Presentar solicitudes de fondos bibliotecarios. A seleccion dos fondos sera realizada de
acordo 6s criterios aprobados pola Comision da Biblioteca Universitaria e das Comisios das
Bibliotecas de Centro.

Os restantes usuarios autorizados da Biblioteca Universitaria teran dereito a aqueles
servicios que a Comisién de Biblioteca estableza para cada grupo de usuarios externos.

Art. 30°
Os usuarios da Biblioteca Universitaria teran os seguintes deberes:

a) Respeta-la integridade e o estado das instalaciéns da Biblioteca Universitaria, asi como os
fondos e documentos que a componfien.

b) Cumpli-las disposicions que regulan os distintos servicios da Biblioteca e, en especial, as
normas establecidas para o préstamo de fondos e documentos.

c) Colaborar cos servicios da Biblioteca Universitaria para manter un corfrecto
funcionamento do servicio, evitando calquera conducta que poida menoscabar o seu
desenvolvemento.

d) Absterse de utilizar servicios ou prestaciéns 4s que non estea autorizado accedet.

e) Presenta-la sta carta de lector sempre que o persoal da Biblioteca lla requira.

Art. 31°
Os servicios da Biblioteca Universitaria considerados basicos e¢ que a Direccién da

Biblioteca Universitaria garantira na medida en que os seus medios humanos e materiais llo
permitan, son:

a) Informacion bibliografica, referencia e acceso 6 documento.
b) Consulta en Sala.
c) Préstamo.

Alguns destes servicios poderan estar suxeitos 4 aplicacion de tarifas, especialmente para os
usuarios que non sexan membros da comunidade universitaria. As tarifas seran aprobadas

pola Xunta de Goberno da USC.

Como minimo a consulta en sala e o préstamo realizaranse en horario de 8,30 a 21,30
durante todos os meses agas os periodos de reduccién de horario do persoal da Biblioteca,
petiodo no que habera servicio de mafian e tarde cando menos no mes de xullo. A
Comisién de Biblioteca debera ser consultada para outros servicios de apertura distintos 6s
aqui establecidos.

Art. 32°



O Servicio de Informaciéon bibliografica, Referencia e Acceso 6 documento tera as
seguintes funcions:

a) O desenvolvemento de colecciéons que permitan o control da informacioén bibliografica e
documental, asi coma a sua localizacion.

b) A informacién bibliografica e documental.
) A difusion dos fondos existentes na Biblioteca Universitaria.
d) A formacién de usuarios.

e) O suministro de copias dos documentos orixinais existentes na Biblioteca Universitaria,
dentro do marco das directrices estatais e internacionais sobre os dereitos de autor.

f) O acceso 6s documentos non existentes na Biblioteca Universitaria a través do Préstamo
Interbibliotecario.

2) En xeral, todalas tarefas que contribiian 6 mellor aproveitamento e difusién dos fondos.

Art. 33°

En tédalas Bibliotecas que conforman a Biblioteca Universitaria existira o Servicio de
Consulta en Sala para a consulta de calquera dos seus fondos, sexa na sia forma orixinal,
ou en reproduccion cando as condiciéns da obra as{ o aconsellen.

Para a utilizacion deste servicio setrd necesario acredita-la condicion de usuario da
Biblioteca Universitaria.

Art.34°

Poderan emprestarse fora das instalaciéns da Biblioteca Universitaria tédolos fondos
documentais coas excepcions seguintes:

a) Manuscritos.

b) Incunables.

) Obras editadas entre 1500 e 1958.
d) Publicaciéns periddicas.

e) Obras de referencia.

f) Estampas, debuxos e mapas

g) Obras de singular ou especial valor, pola sua calidade tipografica ou de ilustracion, ou
por estaren esgotadas.

Art. 35°

O Rectot, co informe previo da Direccién da Biblioteca Universitaria, podera autoriza-lo
cesion temporal dalgunha das obras incluidas no artigo anterior para Exposicions,
reproduccions facsimilares, etc.

Art.36°

Como norma xeral establécense os seguintes perfodos e numero de obras emprestadas:

a) Agas os libros de apoio 4 docencia, que se prestaran no mesmo réxime que 6 alumnado
dos primeiros ciclos, o profesorado, investigadores/as, alumnado de terceiro ciclo e
personal da Biblioteca da USC teran os seguintes tipos de préstamo:

- Préstamo habitual: 10 volumes durante 1 mes

- Préstamo cuatrimestral: 20 volumes durante 120 dias



- Préstamo especial: dirixido 6 apoio 4 actividade investigadora: 70 volumes durante 1 ano.

O préstamo especial podera aplicarse tamén 6s fondos adquiridos con cargo a recursos
externos a Universidade (proxectos, convenios, cursos...), que estaran a disposicion
preferente da unidade investigadora mentras dure o proxecto, convenio, etc.

b) Alumnos/as de 1° e 2° ciclo e PAS da USC:

- Préstamo habitual: Entre 2 ou 3 volumes durante 4 ou 10 dias, dependendo da amplitude
das coleccions en cada punto de servicio.

- Préstamo especial: 3 volumes durante 15 dias. Naqueles casos en que as demandas de
informacién o esixan e as condicidons da Biblioteca o permitan.

Art.37°

Os usuarios que estean en situacion de incumprimento dos prazos de préstamo non
poderan disponer deste servicio en tanto non devolvan as obras emprestadas.

Se as obras emprestadas se extraviasen ou deteriorasen no poder do prestameiro, este
debera reemprazalas por outras novas. Cando a obra non poida ser reemprazada, o
prestameiro estara na obriga de indemnizar 4 Biblioteca polo doble do precio de mercado
da obra extraviada ou, no seu defecto, polo doble do precio medio dos libros ingresados na
Biblioteca no ultimo ano.

Art. 38°

A proposta das Comisiéons de Biblioteca ou da Direcciéon da Biblioteca Universitaria,
poderase impedir, polo Rector da Universidade e previo informe da Comisién da Biblioteca
Universitaria, a utilizacién temporal dos servicios bibliotecarios as persoas que infrixan este
Regulamento, segundo a reiteraciéon e a gravidade dos casos e sen prexuizo das
responsabilidades legais a que houbera lugar.
Disposicion derogatoria.
O presente regulamento deroga as Normas Provisorias da Biblioteca Universitaria,
aprobadas pola Xunta de Goberno de 27 de setembro de 1991.
Disposicion final.
O presente regulamento entrara en vigor o dia seguinte a4 aprobacién pola Xunta de
Goberno.

ANEXO I

Bibliotecas Intercentros

Biblioteca Intercentros do Campus de Lugo

Biblioteca Intercentros das Facultades de Dereito, CC. Politicas e E.U. de
Relaciéns Laborais

Biblioteca Intercentros das Facultades de Filosofia, CC. da Educacién e
Psicoloxia

Biblioteca Intercentros da Facultade de Fisica e da E.U. de Optica e
Optometria

Biblioteca Intercentros das Facultades de Xeografia e Historia e CC. da
Informacion

Bibliotecas de Centros
Biblioteca da Facultade de Bioloxia

Biblioteca da Facultade de CC. Econémicas e Empresariais

Biblioteca da Facultade de Farmacia



Biblioteca da Facultade de Filoloxia

Biblioteca da Facultade de Matematicas

Biblioteca da Facultade de Medicina e Odontoloxia

Biblioteca da Facultade de Quimica

Biblioteca da E.U. de Enfermeria

Biblioteca da E.U. de Formacién do Profesorado de E.X.B. (Campus de
Lugo)

Bibliotecas de Institutos e Servicios

Biblioteca do Instituto da Lingua Galega

Biblioteca da Facultade de Filoloxia

Biblioteca do Instituto de Ciencias da Educacion, adscrita 4 Biblioteca das
Facultades de Filosofia, CC. da Educacién e Psicoloxia.

Biblioteca do Instituto de Dereito Industrial, adscrita 4 Biblioteca
Intercentros das Facultades de Dereito, CC. Politicas e E.U. de Relacions
Laborais.

Biblioteca do IDEGA, adscrita 4 Biblioteca da Facultade de CC.
Econémicas e Empresariais.

Biblioteca do Instituto de Ciencias Neuroldxicas "Pedro Barrié de 1a Maza",
adscrita 4 Biblioteca da Facultade de Medicina e Odontoloxia.

Biblioteca do Arquivo Universitario, adscrita 4 Biblioteca Xeral.

Biblioteca do Museo de Historia Natural "Luis Iglesias", adscrita 4
Biblioteca da Facultade de Quimica.

Biblioteca do Obsetvatorio Astronomico "Ramén M* Allet", adscrita 2 Facultade de
Matematicas



