
 
 
 
 
 

Instrucciones para el envío de textos completos de 
comunicaciones y posters 

 
Una vez se le haya notificado la aceptación de su 
comunicación/poster desde la dirección del congreso, y haya recibido 
sus datos de acceso al portal virtual del congreso (nombre de usuario 
y clave), uno de los autores de cada trabajo deberá enviar sus 
contribuciones al mismo para que aparezcan publicadas.  
 
Te recordamos los requisitos de formato publicados en la web del 
congreso: 
 
 
1.- Las Comunicaciones se presentarán con la estructura siguiente: 

I. Título 
II. Autores. Uno de los autores será el responsable del trabajo. 
Se especificará la institución a la que pertenecen y su correo 
electrónico. 
III. Resumen (máximo 150 palabras) en español e inglés 
IV. Palabras clave (en español e inglés) 
V. Objetivos 
VI. Descripción del trabajo 
VII. Conclusiones 

  
2.-Tendrán una extensión máxima de 5.000 palabras con letra tipo 
Arial 11 pt. Interlineado sencillo. No podrán sobrepasar las 15 
páginas incluyendo ilustraciones y bibliografía. Tamaño máximo de 
las ilustraciones 320x240 píxeles. Las ilustraciones además de 
incluirse en el trabajo deberán enviarse en formato .jpg como anexo 
para facilitar la edición de las actas. 
 
3.- En caso de posters se publicarán en la plataforma los resúmenes 
elaborados para la evaluación. Los autores deberán subir también en 
estos casos el resumen a la plataforma en dos formatos (PDF y uno 
de los siguientes: ODT, RTF, DOC -no enviar archivos .docx-). No 
olvide incluir los nombres de los autores, institución y correo 
electrónico. 
  
 
Además de los requisitos de formato publicados en la web para la 
elaboración de los textos finales, debe tener en cuenta las 
siguientes indicaciones para subir el texto a la plataforma: 
 



1.- En caso de comunicaciones: enviarlas en dos formatos: PDF 
(para publicar a través del portal) y además en uno de estos 
formatos: ODT, RTF, DOC (no enviar archivos .docx) con los 
gráficos aparte (para la edición de las actas). Todo ello se subirá a la 
plataforma en un único archivo comprimido en formato ZIP. 
 
2.- Para facilitar la identificación de los trabajos y su organización en 
la plataforma, el archivo zip con cada comunicación o póster se 
nombrará con el número correspondiente asignado a cada 
trabajo (por ejemplo: 120.zip). A estos efectos dispone en la 
página principal de la web de la lista completa con todos los trabajos 
y su número correspondiente. 
 
 

Cómo subir las contribuciones a la plataforma EDUTEC 2008 
 
Una vez que tenga preparado el archivo .zip, debe subirlo a la 
plataforma virtual del congreso: 
 

1. Acceda a http://www.usc.es/edutec 
2. Escoja cualquiera de las banderas de acceso (español, gallego o 

inglés) 
3. Entre con su nombre de usuario y clave (que le ha sido enviado 

desde la organización a su mail) 
4. En el menú de la izquierda pulse en la opción “Subir archivos” 
5. Seleccione el archivo de su ordenador, y pulse “aceptar” para 

enviarlo. Dependiendo del tamaño y la velocidad de la red, 
puede tardar unos segundos/minutos en finalizar el envío. 

 
Recuerde que el archivo zip con cada comunicación o póster se 
nombrará con el número correspondiente asignado a cada 
trabajo (por ejemplo: 120.zip) y que a estos efectos dispone en la 
página principal de la web de la lista completa con todos los trabajos 
y su número correspondiente. 
 
Vídeos y Presentaciones 
 
Para facilitar el feedback sobre cada trabajo en el entorno virtual, 
podrá completar el trabajo si lo desea con una presentación (en 
formato PPT) o pequeño video a integrar en la plataforma. En el 
caso de que el autor-a participe virtualmente en el congreso 
esta presentación será imprescindible.  
 
Si va a acompañar su trabajo con una presentación debe incluirla 
junto con el texto en el mismo archivo .zip que suba a la 
plataforma. Para ello: 
 



1. Grabe un pequeño vídeo en el que presente su trabajo, 
mediante su cámara web, de no más de 5-10 minutos. 

2. Tenga en cuenta que debería grabarlo con buenas condiciones 
de luz y con una calidad de sonido aceptable para que el 
resultado sea óptimo. 

3. Los formatos admitidos de vídeo son: mpg, mpeg, avi, divx, 
mp4, flv, wmv, rm, mov, moov, asf, swf, vob. 

4. El archivo final no debería superar los 30 Mb. de tamaño total. 
5. Una vez que tenga grabado el vídeo o la presentación, debe 

incluirlo junto con el texto correspondiente en la carpeta y 
subirlo comprimido a través de la plataforma virtual del 
congreso (ver envío de textos completos de comunicaciones y 
posters). 

 
Si quiere enviar una presentación PPT hay algunas recomendaciones 
para que sea más legible: 
 

1. Utilice un tamaño de letra no menor a 24 pt. 
2. No ponga demasiado texto por diapositiva (6-7 líneas máximo) 
3. Utilice letras que contrasten con el fondo. 
4. No abuse de los efectos, transiciones y tipos de letras. 
5. Si quiere introducir audio (narración) en su presentación, 

recomendamos el uso del servicio gratuito “Slideshare” 
(www.slideshare.com), que permite la creación de 
presentaciones narradas. En la siguiente dirección  
http://www.slideshare.net/faqs/slidecast tiene una 
demostración de cómo hacerlo. Después, sólo tiene que 
indicarnos la URL en la que se publica (de forma pública o 
privada) su presentación narrada. 

 
 
 
Recuerda que debes subir tu trabajo en unos días para facilitarnos la 
organización de las mesas virtuales y personalización del entorno 
virtual.  El plazo inicial para subir tu trabajo es hasta el 31 de Julio. 
No obstante si necesitas unos días más, puedes tomarte unos días 
hasta el domingo 3 de agosto que será la fecha límite de 
entrega de los trabajos. 
 
 
Cualquier pregunta o necesidad de ayuda, no dudes en contactar con 
la Organización del congreso (edutec@usc.es) 

 


